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1. ПАСПОРТ АДАПТИРОВАННОЙ РАБОЧЕЙ 

ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ЕН.02. Информационные технологии в профессиональной деятельности  

 

1.1. Область применения адаптированной рабочей программы учебной 

дисциплины 

 Адаптированная рабочая программа учебной дисциплины является 

частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с 

ФГОС по специальности 38.02.04 Коммерция (по отраслям) для студентов с 

инвалидностью по зрению. 

 Адаптированная рабочая программа учебной дисциплины 

предназначена для студентов с нарушениями зрения в профессиональных 

образовательных организациях, реализующих образовательную программу 

подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ). 

Программа, адаптированная для обучения инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья с учетом особенностей их 

психофизического развития, индивидуальных возможностей и при 

необходимости обеспечивающая коррекцию нарушений развития и 

социальную адаптацию указанных лиц. 

1.2. Место дисциплины в структуре программы 

подготовки специалистов среднего звена: входит в Математический и 

общий естественно-научный учебный цикл. 

 

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам 

освоения дисциплины: 
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

 использовать информационные ресурсы для поиска и хранения 

информации; 

  обрабатывать текстовую и табличную информацию;  

 использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;  

 создавать презентации; 

  применять антивирусные средства защиты информации; 

  читать (интерпретировать) интерфейс специализированного 

программного обеспечения, находить контекстную помощь, 

работать с документацией; 

  применять специализированное программное обеспечение для 

сбора, хранения и обработки информации в соответствии с 

изучаемыми профессиональными модулями; 

  пользоваться автоматизированными системами делопроизводства;  

 применять методы и средства защиты информации; 

 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

 основные методы и средства обработки, хранения, передачи и 

накопления информации; 
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 назначение, состав, основные характеристики компьютера; 

 основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной 

передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия; 

  назначение и принципы использования системного и прикладного 

программного обеспечения;  

 технологию поиска информации в Интернет; 

  принципы защиты информации от несанкционированного доступа; 

  правовые аспекты использования информационных технологий и 

программного обеспечения; 

 основные понятия автоматизированной обработки информации; 

основные угрозы и методы обеспечения информационной 

безопасности; 
 

 

Формируемые компетенции 

 Процесс изучения учебной дисциплины направлен на формирование 

следующих компетенций в соответствии с ФГОС СПО по данной 

специальности. 

Общие компетенции: 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и 

интерпретации информации и информационные технологии для выполнения 

задач профессиональной деятельности. 

 

Профессиональные компетенции: 

ПК 1.2. На своем участке работы управлять товарными запасами и 

потоками, организовывать работу на складе, размещать товарные запасы на 

хранение. 

ПК 2.1. Использовать данные бухгалтерского учета для контроля 

результатов и планирования коммерческой деятельности, проводить учет 

товаров (сырья, материалов, продукции, тары, других материальных 

ценностей) и участвовать в их инвентаризации. 

ПК 2.2. Оформлять, проверять правильность составления, 

обеспечивать хранение организационно-распорядительных, 

товаросопроводительных и иных необходимых документов с использованием 

автоматизированных систем. 

ПК 2.4. Определять основные экономические показатели работы 

организации, цены, заработную плату. 

 

. Освоение адаптированной рабочей программы по учебной дисциплине 

ориентированы на решение следующих задач:  

 повышение уровня доступности среднего профессионального 

образования для лиц с инвалидностью;  

 повышение качества среднего профессионального образования лиц с 

инвалидностью;  
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 создание в колледже специальных условий, необходимых для 

получения среднего профессионального образования лицами с 

инвалидностью, их адаптации и социализации;  

 возможность формирования индивидуальной образовательной 

траектории для обучающихся с инвалидностью;  

 формирование в колледже толерантной социокультурной среды. 
 

Специфика обучения лиц с нарушением зрения предусматривает:  

 использование словесных методов: рассказ, объяснение, инструктаж, 

лекция, беседа;  

 использование наглядного материала разных видов:  

 натуральные наглядные пособия (предметы, которые специально 

подбираются в соответствии с изучаемой темой урока);  

 иллюстрации, репродукции картин, фотоматериалы, слайды, кино- и 

видеоматериалы, плакаты;  

 графические наглядные пособия (таблицы, схемы);  

 допустимая продолжительность непрерывной зрительной нагрузки для 

слабовидящих обучающихся составляет 15-20 минут.  
 

 

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение

 программы дисциплины: 

 

максимальной учебной нагрузки обучающегося - 162 часов, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося - 108 часов; 

самостоятельной работы обучающегося - 54 часа. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 
 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 162 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 108 

в том числе:  

практические занятия 100 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 54 
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в том числе:  

Реферат 

Выполнение индивидуальных заданий 
24 

30 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачёта 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности»  
Наименование разделов и 

тем 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная 

работа обучающихся 

Объем 

часов 

ОК 

ПК 

Уровень 

освоения 

1 2 3 4 5 

Тема  1.  Информационные 

технологии в 

профессиональной 

деятельности 

 

Содержание учебного материала 2 ОК 4.  

ОК 5.  

 

2 

1. 

 

Понятие информационных технологий: состав, функции и возможности использования 

информационных и коммуникационных технологий в профессиональной деятельности. 

2. Основные методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации. 

3. Назначение, состав, основные характеристики компьютера.     

4. Основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организация 

межсетевого взаимодействия. 
   

Самостоятельная работа № 1 8 3 

1. Подготовить реферат «Виды информационных технологий».  

2. Реферат «Характеристика устройств ПК».   

Практическое занятие № 1. 2 2 

1. Знакомство с архитектурой компьютера в программе «Энциклопедия ПК»  

Тема 2.  

Программное обеспечение 

профессиональной 

деятельности. 

Содержание учебного материала 1 ОК 4.  

ОК 5.  

  
 

2 

1. Назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения. 

Правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения; 

2. Операционная система. Организация файловой структуры операционной системы. 

3. Сервисные программы. 

Практическое занятие № 2. 2 3 

1. Удаление, копирование и перемещение, переименование файлов и папок. 

2. Применение антивирусных средств 

3. Архивирование и разархивирование файлов.  

Самостоятельная работа № 2 8 3 

1. Рефераты «Утилиты. Их характеристики», «Обзор рынка антивирусных средств». 

Тема 3.  

Пакеты прикладных 

программ 

Содержание учебного материала 1 ОК 4.  

ОК 5.  
ПК 1.2. 

 

2 

1. Прикладные пакеты программ: общая характеристика, проблемно-ориентированные пакеты, выбор 

программного обеспечения для конкретного вида профессиональной деятельности.  

2. Работа в интегрированном пакете. Общие принципы, последовательность и правила работы с пакетом 

3. Работа в текстовом редакторе. Редактирование и форматирование текста.  

4. Работа с электронной таблицей. Способы формирования исходных данных, ввод и редактирование 

данных. Использование встроенных функций. Организация вычислений в электронных таблицах. 

Обработка результатов. Оформление таблиц; использование внедренных объектов и построение 

графиков и диаграмм. 
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5. Программа подготовки компьютерных презентаций: понятие, назначение и возможности. 

Методика работы. Опции презентации. Содержание и редактирование презентации. 

Практические занятия № 3 - № 16. 28 ОК 4.  

ОК 5.  
ПК 1.2. 

ПК 2.1. 

ПК 2.2. 
ПК 2.4.  

 

3 

1.  Ввод текста. Проверка правописания. Исправление ошибок. Сохранение документа. 

2.  Работа с абзацем: межстрочное расстояние, абзацный отступ, выравнивание текста. Оформление 

текста в виде списка (маркированного, нумерованного, многоуровневого) 

3.  Работа со шрифтами. Изменение типа, размера, начертания, цвета шрифта. Применение эффектов: 

индексы, контуры и т.д. Межбуквенные интервалы. 

4.  Вставка таблиц. Заполнение, оформление таблиц. 

5.  Работа с вкладкой вставка. Вставка фигурного текста, символов, математических формул, 

колонтитулов, графиков, картинок. 

6.  Работа с электронной таблицей: создание таблицы, сохранение документа на диске, открытие 

существующего файла. 

7.  Ввод исходных данных, редактирование данных: вставка строк и столбцов, сортировка данных. 

8.  Организация вычислений в электронных таблицах: ввод формул, автозаполнение, автосуммирование, 

использование относительных и абсолютных ссылок. 

9.  Использование функций для вычислений в электронных таблицах. Соединение нескольких функций в 

одной формуле. Работа с рабочими листами. Соединение нескольких таблиц одной формулой связи. 

Создание калькуляционных карт и проведение вычислений. 

10.  Форматирование (оформление) электронных таблиц, вставка инородных объектов, связывание 

объектов. Создание и редактирование диаграмм и графиков 

11.  Загрузка программы подготовки презентаций. Знакомство с основными элементами окна: пункты 

меню, панели инструментов.  

12.  Подготовка и создание презентации (товара, услуг, фирмы). 

Самостоятельная работа № 3 2 

 

 
ОК 4.  

ОК 5.  
ПК 1.2. 

  

3 

 

 

 

1. Подготовка рефератов на тему «Обзор рынка Электронных таблиц»,  

 Самостоятельная работа № 4. 8 3 

 Подготовка презентаций по индивидуальным проектам 

  Содержание учебного материала 

Значение и функции программы «1С: Управление торговлей». Интерфейс программы. 

Подготовка и запуск. 

2 

 

 2 

  Практические занятия № 17 – № 49 66 ОК 4.  

ОК 5.  

ПК 1.2. 
ПК 2.1. 

ПК 2.2. 

ПК 2.4.  
 

3 

1. Ввод основных сведений об организации. Установка параметров учётной и налоговой политики. 

Заполнение стартового помощника. 
 

2. Заполнение справочников «Подразделения», «Склады», «Валюты», «Кассы», «Кассы ККМ», «Статьи 

движения денежных средств», «Статьи затрат» 

3. Заполнение справочников «Виды взаиморасчётов», «Типы цен номенклатуры», «Контрагенты». 

4. Заполнение справочника «Типы скидок и наценок», «Пользователи», «Ценообразование», «Установка 
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скидок номенклатуры», «Номенклатура». 

5. Закупка товаров с предоплатой поставщику, за наличный и безналичный расчёт.   

6. Оформление поступления товаров без предоплаты за наличный и безналичный расчёт.   

7. Возврат товаров поставщику. Пакетный ввод документов. Закрытие заказов поставщику. 

8. Реализация товаров из текущего остатка. Заказ товаров с резервированием на складах. 
Резервирование товара за счёт предстоящих поступлений. 

9. Возврат товаров покупателем. Пакетный ввод документов. Закрытие заказов покупателей. 

10. Инвентаризация товаров на оптовом складе. Списание недостачи.  Оприходование излишков товаров. 

11. Внутренние заказы. Перемещение товаров. 

12. Торговля в розницу через автоматизированную торговую точку.  

13. Торговля через неавтоматизированную торговую точку. 

14. Возвраты товаров покупателями в розничной торговле. Корректировка качества товара 

Реализация бракованного  товара 

15. Выдача денег подотчётным лицам. Возврат неиспользованных денежных средств. Порядок 
составления авансовых отчётов. 

16. Понятие договора комиссии. Передача товаров на комиссию. Отчёты комиссионера. Расчёты за 
комиссионную продажу 

17. Рабочее место менеджера по продажам 

Быстрый отбор и поиск по  справочнику номенклатуры. Просмотр  значений основных реквизитов 

номенклатурной позиции;  просмотр складских остатков в разрезе номенклатуры и складов. 

Просмотр остатков по заказам покупателей  

18. Анализ продаж, закупок и денежных средств. Формирование отчётов по продажам, закупкам и 

денежным средствам. Их анализ; выводы.  

19. Значение планирования. Справочник «Сценарии планирования». Работа с помощником 

планирования. План закупок и план продаж. 

Самостоятельная работа № 5 15 3 

 Работа со справочной системой программы и с электронными учебниками. 

Самостоятельная работа № 6 13 3 

 Подбор прайс-листов с реквизитами поставщиков, ассортиментными признаками потребительских 

товаров, ценами. 

Тема 5. Справочно-

правовая система 

«КонсультантПлюс» 

Практическое занятие № 50. 2 ОК 4.  

ОК 5.  
ПК 1.2. 

ПК 2.1. 

ПК 2.2. 

ПК 2.4.  
 

3 

1. Справочно-правовая система 

 «КонсультантПлюс». Поиск документов для решения конкретной проблемы в «КонсультантПлюс» 

 

Тема 6. 

Глобальная сеть Интернет 

Содержание учебного материала 1 2 

1.    Основные компоненты компьютерных сетей. Принципы пакетной передачи данных. Основные 

службы Интернет: FTP, Telnet, Gopher, электронная почта, WWW, телеконференции. Всемирная 

паутина WWW. Гипертекстовые ссылки. Поисковые машины. Технология поиска информации в 

Интернет. Организация межсетевого взаимодействия. Знакомство с браузером MS Explorer. 

Тема 6 

Методы и приемы 

обеспечения 

Содержание учебного материала 1 ОК 4.  

ОК 5. 

ПК 1.2. 

2 

1.  Принципы защиты информации от несанкционированного доступа. Защита программ от нелегального 

 

v8config://423e0ce3-dd1d-4fac-b86a-245725baa905/mdobject/id22d218e8-ed66-4c7c-9e9f-3a9e5c99ab15/038b5c85-fb1c-4082-9c4c-e69f8928bf3a
v8config://423e0ce3-dd1d-4fac-b86a-245725baa905/mdobject/idc99983ef-6d61-4309-8c45-0ca81be73a41/038b5c85-fb1c-4082-9c4c-e69f8928bf3a
v8config://423e0ce3-dd1d-4fac-b86a-245725baa905/mdobject/idc1dccc32-c9d2-46da-ae69-a14dd3e250f4/038b5c85-fb1c-4082-9c4c-e69f8928bf3a
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информационной 

безопасности 

 копирования и использования. Защита данных на дисках. Антивирусные средства защиты 

информации. 

ПК 2.1. 

ПК 2.2. 
ПК 2.4.  
  

 

2.  Основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности. Защита информации в 

Интернете. 

 Всего: 162  
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3.  УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ АДАПТИРОВАННОЙ РАБОЧЕЙ 

ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 

Требования к реализации адаптированной рабочей программы для 

обучающихся с инвалидностью по зрению:  

Материально-техническое оснащение для студентов с инвалидностью по 

зрению  

Организация рабочего места  
- рекомендуется выделить для обучающегося место в первом ряду, у окна  

- учебные помещения оборудуются комбинированной системой общего 

искусственного и местного освещения. Суммарный уровень освещенности от 

общего и местного освещения должен составлять: для обучающихся с 

высокой степенью осложненной близорукости и высокой степенью 

дальнозоркости – 1000 лк; для обучающихся с поражением сетчатки и 

зрительного нерва (без светобоязни) – 1000-1500 лк; для обучающихся со 

светобоязнью – не более 500 лк.  

- для обучающихся со светобоязнью над учебными столами 

предусматривается раздельное включение отдельных групп светильников 

общего освещения  

-парты и столы обучающихся, страдающих светобоязнью, размещаются 

таким образом, чтобы не было прямого, раздражающего попадания света в 

глаза обучающихся  

- в учебных аудиториях окраска дверей и дверных наличников, выступающих 

частей мебели и оборудования должна контрастировать с окраской стен и 

иметь матовую поверхность  

-для обеспечения ориентировки в здании, сокращения излишних 

передвижений, а также для безопасности обучающихся учебные и иные 

помещения для них желательно размещать не выше второго этажа  

- опасные для обучающихся с нарушением зрения места должны иметь 

ограждения, обеспечивающие полную безопасность; двери и шкафы всегда 

должны быть закрыты, их нельзя оставлять приоткрытыми  

- обучающихся необходимо предупреждать об изменении расположения 

мебели в аудитории, привычного расположения предметов, которыми он 

пользуется  

-использование в аудитории визуальных ориентиров, выполненных яркими 

цветами, пиктограмм, освещаемых указателей, надписей, подсветки в 

затемненных местах (в шкафах для книг, пособий)  

- комплект оснащения для стационарного рабочего места для незрячего или 

слабовидящего пользователя: персональный компьютер с большим 

монитором (19 - 24"), с программой экранного доступа JAWS, программой 

экранного увеличения MAGic, ZoomText) и дисплеем, использующим 
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систему Брайля (рельефно-точечного шрифт), читающая машина, 

портативный видеоувеличитель  

-комплект оснащения для мобильного рабочего места для незрячего или 

слабовидящего пользователя: ноутбук (или нетбук) с программой экранного 

доступа JAWS, программой экранного увеличения MAGic, ZoomText) и 

портативным дисплеем, использующим системы Брайля (рельефно- 

точечный шрифт), портативный видеоувеличитель, тифломаркер.  
 

 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы 

Основные источники (электронная библиотека колледжа): 

1. Н. Е. Астафьева Информатика и ИКТ: практикум для профессий и 

специальностей технического и социально-экономического профилей: 

учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования,— 4-е 

изд., стер. — М.: Издательский центр «Академия», 2019. ISBN 978-5-

4468-1157-1 

2. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности. Технические специальности. Учебник. — М.: Академия, 

2022. ISBN 978-5-4468-0346-0 

3. Цветкова М.С. Информатика и ИКТ: учебник для сред. проф. 

образования /, Л.С. Великович. — 6-е изд., стер. — М.: Издательский 

центр «Академия», 2022. ISBN 978-5-4468-0860-1 

 

Дополнительные источники: 

 

1. 1С: Предприятие, Конфигурация Управление торговлей, редакция 10.3, 
Москва Фирма «1С», 2019. 

2. Богачёва Т.Г. 1С: Предприятие 8. Управление торговыми операциями в 
вопросах и ответах. Издание 3. Практическое пособие. М.: ООО «1С-
Паблишинг»; СПб; Питер, 2019 – 544 с.  + 1CD-ROM.

http://rasp.ktek-kostroma.ru/book/4/4-info-01.pdf
http://rasp.ktek-kostroma.ru/book/4/4-info-01.pdf
http://rasp.ktek-kostroma.ru/book/4/4-info-01.pdf
http://rasp.ktek-kostroma.ru/book/4/4-info-06.pdf
http://rasp.ktek-kostroma.ru/book/4/4-info-06.pdf
http://rasp.ktek-kostroma.ru/book/4/4-info-08.pdf
http://rasp.ktek-kostroma.ru/book/4/4-info-08.pdf
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

Текущий контроль успеваемости и промежуточной аттестации для 

студентов с инвалидностью по зрению осуществляется на основе фондов 

контрольно-оценочных средств. Оценочные средства могут быть 

представлены в виде: стандартизированных письменных и устных работ, 

проектов, практических и лабораторных работ, творческих заданий и др., при 

условии обеспечения доступности материалов для зрительного, осязательно-

зрительного восприятия слабовидящими обучающимися и/или зрительно-

слухового восприятия (объемные условия заданий и тексты контрольно-

измерительных материалов для слабовидящих, по медицинским показаниям, 

имеющим существенные ограничения зрительной нагрузки, могут 

дополнительно озвучиваться ассистентом или программным обеспечением, 

установленным на техническое средство со встроенным синтезатором речи и 

аудиовыходом). 

Форма проведения текущего контроля и промежуточной аттестации 

для студентов с инвалидностью по зрению, устанавливается с учетом 

индивидуальных особенностей их психофизического развития и зрительных 

возможностей (устно, письменно укрупненным шрифтом или на компьютере 

с установленным специальным программным обеспечением для 

слабовидящих и т.п.).  

Во время проведения промежуточной аттестации студентов с 

инвалидностью по зрению предоставляется дополнительное время на 

подготовку и оформление ответа, в сравнении со сверстниками, имеющими 

сохранные зрительные возможности. 
 

 

 

Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные знания) 

Формы и методы 

контроля и оценки 

результатов обучения 

Умения: 

 

 

 

использовать информационные ресурсы для 

поиска и хранения информации; 

  

 

 

Тестирование 

 

обрабатывать текстовую и табличную 

информацию; 

Защита практических работ 

 

использовать деловую графику и мультимедиа-

информацию; 

 

Защита практических работ 

 

создавать презентации; 

 

Защита презентаций 

применять антивирусные средства защиты 

информации; 

 

Защита рефератов 
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читать (интерпретировать) интерфейс 

специализированного программного 

обеспечения, находить контекстную помощь, 

работать с документацией; 

 

 

 

 

Тестирование 

 

применять специализированное программное 

обеспечение для сбора, хранения и обработки 

информации в соответствии с изучаемыми 

профессиональными модулями; 

Защита презентаций 

Дифференцированный зачет 

пользоваться автоматизированными системами 

делопроизводства; 

Защита практических работ 

 

применять методы и средства защиты 

информации. 

 

Защита рефератов 

 

Знания:  

основные методы и средства обработки, 

хранения, передачи и накопления информации; 

 

Тестирование 

 

назначение, состав, основные характеристики 

компьютера; 

 

Тестирование 

основные компоненты компьютерных сетей, 

принципы пакетной передачи данных, 

организацию межсетевого взаимодействия; 

Тестирование 

 

назначение и принципы использования 

системного и прикладного программного 

обеспечения; 

 

Тестирование 

 

технологию поиска информации в Интернет; 

 

Защита практических работ 

 

принципы защиты информации от 

несанкционированного доступа; 

 

Защита рефератов 

 

правовые аспекты использования 

информационных технологий и программного 

обеспечения; 

 

Защита практических работ 

 

основные понятия автоматизированной 

обработки информации; 

 

Защита практических работ 

 

направления автоматизации бухгалтерской 

деятельности; 

 

Защита практических работ 

 

назначение, принципы организации и 

эксплуатации бухгалтерских информационных 

систем; 

 

Защита рефератов 

 

основные угрозы и методы информационной 

безопасности. 

 

Защита практических работ 

 

Общие компетенции   
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ОК 02. Использовать современные 

средства поиска, анализа и интерпретации 

информации и информационные технологии для 

выполнения задач профессиональной 

деятельности. 

 

Интерпретация результатов 

наблюдений за 

деятельностью 

обучающегося в процессе 

работы 
Профессиональные компетенции   
ПК 1.2. На своем участке работы 

управлять товарными запасами и потоками, 

организовывать работу на складе, размещать 

товарные запасы на хранение. 

 

Экспертное наблюдение и 

оценка компетенций 

ПК 2.1. Использовать данные 

бухгалтерского учета для контроля 

результатов и планирования коммерческой 

деятельности, проводить учет товаров (сырья, 

материалов, продукции, тары, других 

материальных ценностей) и участвовать в их 

инвентаризации. 

 

Экспертное наблюдение и 

оценка компетенций 

ПК 2.2. Оформлять, проверять 

правильность составления, обеспечивать 

хранение организационно-распорядительных, 

товаросопроводительных и иных 

необходимых документов с использованием 

автоматизированных систем. 

 

Экспертное наблюдение и 

оценка компетенций 

ПК 2.4. Определять основные 

экономические показатели работы 

организации, цены, заработную плату. 

 

Экспертное наблюдение и 

оценка компетенций 
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